
برگزاری اردو و بازدیدهای دانشجویی کوتاه مدتفرآیند برگزاری اردو و بازدیدهای دانشجویی کوتاه مدتفرآیند 
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ارائه درخواست برگزاری 
اردو توسط دانشجویان 

 
 

فعال فرهنگ

طرح در جلسه هیئت 
 و 

 
مدیره معاونت فرهنگ

دانشجوی  

آیا درخواست در 
جلسه تصویب 

می شود؟

خی  

ارجاع به دانشجویان 
متقاضی جهت اصلح 

موارد

اصلح موارد طرح شده 
در جلسه

بله صدور مجوز برگزاری اردو
اطلع رسایی به دانشجوی 
متقاضی جهت آغاز 
فرآیند ثبت نام

ثبت نام از علاه مندان و 
ارائه فهرست به کارشناس 

مربوط

ی ی  نرر کارشناس  تعیی 
مدیریت به عنوان ناظر 

اردو
برگزاری اردو

ارائه خیر و گزارشر از 
برگزاری اردو توسط 
دانشجویان متقاضی 

پایان فرآیند

نظرسنجر از دانشجویان 
کت کننده در اردو شر

ارائه نتایج نظرسنجر به 
 توسط  

 
مدیر فرهنگ

کارشناس اردوها

کت در اردو  ارائه گواه شر
برای دانشجویان بنابر 

درخواست



برگزاری انتخابات نمایندگان مدیران مسئول نشریات دانشگاهی فرآیند برگزاری انتخابات نمایندگان مدیران مسئول نشریات دانشگاهی فرآیند
ی

شک
پز

ش 
وز

 آم
ن و

رما
 د

ت،
اش

هد
ت ب

زار
و

ی
شک

پز
ش 

وز
 آم

ن و
رما

 د
ت،

اش
هد

ت ب
زار

و
ی

نگ
ره

ت ف
اون

مع
در 

ی 
اه

شگ
دان

ت 
ریا

نش
ر 

ر ب
اظ

ه ن
یت

کم
ه 

خان
یر

دب
ی

نگ
ره

ت ف
اون

مع
در 

ی 
اه

شگ
دان

ت 
ریا

نش
ر 

ر ب
اظ

ه ن
یت

کم
ه 

خان
یر

دب

وع فرآیند شر

ابلا فراخوان انتتاباا 
سالنه مدیران مسئول 
یاا دانشگاه به  نشر

دانشگاه ها

ابلا فراخوان به کارشناس  
یاا  کمیته نظارا بر نشر

دانشجوی  

پایان فرآیند

تهیه کنداکتور برنامه 
انتتاباا طبق 
دستورالعمل

ثبت نام علاه مندان در 
یاا  سامانه جشنواره نشر
در وزارا بهداشت

اطلع رسایی به مدیران 
مسئول و انجام تبلیغاا 

لزم

ثبت نام متقاضیان  
کاندیداتوری

تصویب کنداکتور در  
یاا  کمیته ناظر بر نشر

دانشگاه

ایط را احراز   آیا کاندید شر
کرده؟

ایط   استعلم احراز شر
کاندیداتوری از مراجع ذی 

صلح

اعلم به دانشجوی ثبت 
نام کرده

اعلم رسس اسامی  
کاندیدهای تائید 

صلحیت شده از طریق 
...سایت و

بله

خی  
آیا دانشجوی متقاضی به 
ر  نتیجه استعلم معیت

است؟

بله

انجام تبلیغاا توسط 
دانشجویان کاندید شده

برگزاری انتتاباا

کت کنندگان به حد  آیا شر
نصاب رسیده اند؟

ی  هرته واره

خی  

شمارش آراء

آیا تعداد آراء دو کاندید 
مساوی است؟

برگزاری دور دوم انتتاباابله
اعلم نتایج نهای  

انتتاباا

ی  تصویب اسامی منتتبی 
در جلسه کمیته ناظر بر 
یاا دانشگاه نشر

ی با  ابلا اححام به منتتبی 
امضاء رییس دانشگاه

خی  
خی  



برگزاری کارگاه آموزشی در دبیرخانه شورای امر به معروففرآیند برگزاری کارگاه آموزشی در دبیرخانه شورای امر به معروففرآیند 
گاه

نش
 دا

ی
وی

شج
دان

 و 
ی

نگ
ره

ت ف
اون

مع
در 

را 
شو

ه 
خان

یر
دب

گاه
نش

 دا
ی

وی
شج

دان
 و 

ی
نگ

ره
ت ف

اون
مع

در 
را 

شو
ه 

خان
یر

دب
گاه

نش
 دا

ی
زش

مو
ت آ

اون
مع

گاه
نش

 دا
ی

زش
مو

ت آ
اون

مع

وع فرآیند شر

ارجاع به کارشناس 
خانه جهت اصلح  دبی 

موارد

خانه  ابلا به کارشناس دبی 
جهت ااداماا لزم برای 

برگزاری

 با استاد مدعو 
 

هماهنگ
برای تدریس

اطلع رسایی زمان و محان 
برگزاری برنامه

پایان فرآیند

ارائه موضوع و طرح درس 
ان ساعت  ی و پیشنهاد می 
تدریس به واحد آموزش 
ضمن خدمت دانشگاه

ان  ی آیا طرح درس و می 
ساعت تصویب 

می شود؟

خی  

بله

تهیه ملزوماا برگزاری 
برنامه

اجرای برنامه طبق مصوبه



برگزاری کارگاه آموزشی وکلاس های فوق برنامهفرآیند برگزاری کارگاه آموزشی وکلاس های فوق برنامهفرآیند 
گاه
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نیازسنجر از دانشجویان 
برای کلس های متتلف

تحلیل و برنامه ریزی 
جهت برگزاری کلس های 
مود نیاز دانشجویان

 ابتدای  با استاد 
 

هماهنگ
مدعو برای تدریس

اطلع رسایی زمان و محان 
برگزاری کلس ها

پایان فرآیند

ثبت نام از متقاضیان
ی و  انتتاب نهای  مدرسی 
عقد ارارداد با ایشان

برگزاری کلس های فوو 
برنامه

آیا کانون های 
دانشجوی  ظرفیت 
برگزاری کلس را 

دارند؟

خی  

ثبت نام از متقاضیان 
توسط شورای مرکزی  

کانون

بله

پیشنهاد مدرس برای  
کلس مورد نظر به  
کارشناس مربوطه

ابلا به دبی  کانون 
دانشجوی  

بله

آیا مدرس پیشنهادی 
مورد تائید مدیریت 
 است؟

 
فرهنگ

خی  

ثبت نام از متقاضیان



شورای امر به معروف و نهی از منکر –برگزاری نمایشگاه عرضه پوشاک و محصولت فرهنگی  فرآیند شورای امر به معروف و نهی از منکر –برگزاری نمایشگاه عرضه پوشاک و محصولت فرهنگی  فرآیند
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ارائه پیشنهاد برگزاری 
نمایشگاه به معاون 
 و دانشجوی  

 
فرهنگ

طرح پیشنهاد در هیئت 
 و 

 
مدیره معاونت فرهنگ

دانشجوی  

آیا پیشنهاد در جلسه 
تصویب می شود؟

اعلم به کارشناس جعت خی  
اصلح موارد مورد نیاز

بله

اعلم مصوبه به کارشناس 
ی دیگر  جهت پیگی 

ااداماا

 جهت نصب 
 

هماهنگ
غرفه در زمان و محان 

مصوب شده

 با برندها و 
 

هماهنگ
ی محصولا  صاحبی 

کت در نمایشگاه جهت شر

انجام تبلیغاا محیط 
لزم برای اطلع رسایی به 

متاطبان

پایان فرآیند

برگزاری نمایشگاه در زمان 
و محان مقرر

کت   نظرسنجر از شر
کنندگان در خصوص  
کیریت و ایمت 
محصولا

ان فروش هر  ی اعلم می 
غرفه به غرفه داران و 
تسویه حساب

ارائه گزارش برگزاری به 
 
 

مدیر فرهنگ



فرآیند تأسیس انجمن های علمی دانشجوییفرآیند تأسیس انجمن های علمی دانشجویی
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آیا شورا با درخواست 
موافق است؟

بررش درخواست و 
اساس نامه توسط  

کارشناس

صدور موافقت اصولی

بله

طرح در شورای نظارا 
دانشکده

خی  
ارائه دلیل رد درخواست 

به هیئت موسس

بله

آیا هیئت موسس 
دلیل شورا را 
می پذیرد؟

ار به شورای  اعلم اعیت
نظارا دانشگاه

خی  

ار مورد  آیا دلیل اعیت
ابول شوراست؟

خی  

بله

ار به شورای  اعلم اعیت
نظارا وزارا بهداشت

آیا دلیل هیئت موسس 
مورد ابول شوراست؟

ارجاع مجدد به هیئت 
موسس جهت اصلح 

موارد

آیا ححم شورای دانشگاه مورد 
ابول هیئت موسس است؟

بله

خی  

بله

رد شدن درخواست هیئت 
موسس

تشکیل مجمع عمومی 
انجمن علس

تصویب اساسنامه و 
انتتاب شورای مرکزی 
توسط مجمع عمومی 

انجمن علس

ارسال اطلعاا به کمیته 
نظارا دانشکده

اا پیشنهادی  بررش تغیی 
در اساسنامه و تائید 

صلحیت اعضای شورای 
مرکزی

آیا اساسنامه و اعضاء مورد 
تائید هستند؟

بله

خی  
ارجاع به مجمع عمومی 
جهت اصلح موارد

آیا اشحال بر 
اساسنامه مورد ابول 
مجمع هست؟

بله

بررش ادله و اظهار نظر 
نهای  توسط شورای 
نظارا دانشگاه

خی  

آیا اساسنامه انجمن 
علس مورد تائید 

است؟

بله

خی  

وع فرآیند شر

درخواست تاسیس 
انجمن های علس

توسط هیئت موسس 
دانشجوی  

ابلا به هیئت موسس

پایان فرآیند

صدور مجوز فعالیت 
انجمن علس

پایان فرآیند

خی  



فرآیند تأسیس کانون های فرهنگی و دانشجوییفرآیند تأسیس کانون های فرهنگی و دانشجویی
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آیا شورا با درخواست 
موافق است؟

بررش درخواست و 
اساس نامه توسط  

کارشناس

صدور موافقت اصولی

بله

طرح در شورای تتصص 
 
 

فرهنگ

خی  
ارائه دلیل رد درخواست 

به هیئت موسس

بله

آیا هیئت موسس 
دلیل شورا را 
می پذیرد؟

ار به شورای  اعلم اعیت
نظارا دانشگاه

خی  

ار مورد  آیا دلیل اعیت
ابول شوراست؟

خی  

بله

ار به شورای  اعلم اعیت
نظارا وزارا بهداشت

آیا دلیل هیئت موسس 
مورد ابول شوراست؟

ارجاع مجدد به هیئت 
موسس جهت اصلح 

موارد

آیا ححم شورای دانشگاه مورد 
ابول هیئت موسس است؟

بله

خی  

بله

رد شدن درخواست هیئت 
موسس

تشکیل مجمع عمومی  
کانون

تصویب اساسنامه و 
انتتاب شورای مرکزی 
توسط مجمع عمومی  

کانون

ارسال اطلعاا به شورای 
 دانشگاه

 
تتصص فرهنگ

اا پیشنهادی  بررش تغیی 
در اساسنامه و تائید 

صلحیت اعضای شورای 
مرکزی

آیا اساسنامه و اعضاء مورد 
تائید هستند؟

بله

خی  
ارجاع به مجمع عمومی 
جهت اصلح موارد

آیا اشحال بر 
اساسنامه مورد ابول 
مجمع هست؟

بله

بررش ادله و اظهار نظر 
نهای  

خی  

آیا اساسنامه کانون 
مورد تائید است؟

بله

خی  

وع فرآیند شر

درخواست تاسیس کانون
توسط هیئت موسس 

دانشجوی  

ابلا به هیئت موسس

پایان فرآیند

صدور مجوز فعالیت  
کانون

پایان فرآیند

خی  



برگزاری مسابقات جشنواره سراسری قرآن و عترت علیهم السلام ثبت نام و فرآیند برگزاری مسابقات جشنواره سراسری قرآن و عترت علیهم السلام ثبت نام و فرآیند
ی
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وع فرآیند ثبت  ابلا شر
نام در جشنواره ارآن و 
ا ع به دانشگاه ها عیت

ابلا نامه به رئیس اداره 
توسعه فعالیت های ارآیی 

پایان فرآیند

اطلع رسایی به متاطبان 
دانشگاه و انجام 

تبلیغاا

ثبت نام علاه مندان در 
سامانه جشنواره مربوط 
به وزارا بهداشت

تهیه فهرست اسامی 
کت کنندگان در هر  شر

بتش

آیا مستنداا کافی و 
ثبت نام صیح است؟

بارگزاری مستنداا لزم و 
آثار درخواستت توسط 
متقاضی در رشته های 
ی، ادیر و پژوهشر 

هیی

ارسال پیام  ثبت نام 
نهای  

بله

ارجاع به متقاضی جهت خی  
رفع نوااص مستنداا

آیا امحان برگزاری  
 برای 

 
کلس آمادد

متقاضی هست؟

در اختیار اراردادن منابع 
آزمون به متقاضی 

خی  

 با اساتید با 
 

هماهنگ
موضوعاا و رشته های 

متتلف

بله

 
 

برگزاری کلس های آمادد
برای متقاضیان

برگزاری آزمون آوای  و 
معارفی 

اعلم اسامی راه یافتگان به 
مرحله کشوری

ی، ادیر و 
بررش آثار هیی

پژوهشر 

برگزاری آزمون کشوری 
آوای  و معارفی 

 
 

برگزاری کلس های آمادد
برای راه یافتگان به مرحله  

کشوری

اعلم اسامی برگریدگان 
مرحله کشوری

برگزاری اختتامیه جشنواره
اعلم اسامی راه یافتگان به 

مسابقاا ملی



برگزاری جشنواره سراسری نشریات دانشجویی ثبت نام و فرآیند برگزاری جشنواره سراسری نشریات دانشجویی ثبت نام و فرآیند
ی
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ابلا فراخوان برگزاری 
یاا  جشنواره نشر

دانشجوی  به دانشگاه ها

ابلا فراخوان به کارشناس  
یاا  کمیته نظارا بر نشر

دانشجوی  

پایان فرآیند

اطلع رسایی به 
دانشجویان فعال حوزه 
یاا و انجام تبلیغاا نشر

ثبت نام علاه مندان در 
یاا  سامانه جشنواره نشر
در وزارا بهداشت

تهیه فهرست اسامی 
کت کنندگان در  شر

جشنواره

آیا آثار به درستت در 
سامانه به ثبت رسیده 

است؟
ثبت آثار توسط فعالن 
یاا دانشجوی  

نشر

ارسال پیام  ثبت نام 
نهای  

بله

ارجاع به متقاضی جهت خی  
رفع نوااص مستنداا

 
 

برگزاری کلس های آمادد
برای متقاضیان

داوری آثار ارسال شده

اعلم اسامی راه یافتگان به 
مرحله نهای  

برگزاری اختتامیه جشنواره



برگزاری جشنواره سراسری سیمرغ  ثبت نام و فرآیند برگزاری جشنواره سراسری سیمرغ  ثبت نام و فرآیند
ی
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وع فرآیند شر

ابلا فراخوان برگزاری 
به  سیمرغجشنواره 

دانشگاه ها

ابلا فراخوان به کارشناس 
مربوطه

پایان فرآیند

اطلع رسایی به 
دانشجویان فعال حوزه 

و انجام تبلیغاا فرهنگی

ثبت نام علاه مندان در 
 سیمرغسامانه جشنواره 

در وزارا بهداشت

تهیه فهرست اسامی 
کت کنندگان در  شر

جشنواره

آیا آثار به درستت در 
سامانه به ثبت رسیده 

است؟
کارشناس ثبت آثار توسط 

مربوطه

ارسال پیام  ثبت نام 
نهای  

بله

ارجاع به متقاضی جهت خی  
رفع نوااص مستنداا

 
 

برگزاری کلس های آمادد
برای متقاضیان

داوری آثار ارسال شده

اعلم اسامی راه یافتگان به 
مرحله نهای  

برگزاری اختتامیه جشنواره



چاپ و انتشار نشریات دانشگاهیاخذ مجوز و فرآیند  چاپ و انتشار نشریات دانشگاهیاخذ مجوز و فرآیند 
ی
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و
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ش 

وز
 آم

ن و
رما

 د
ت،

اش
هد

ت ب
زار

و

وع فرآیند شر

ثبت درخواست و تحمیل 
فرم توسط دانشجوی 
متقاضی و ارائه مستنداا

تائید درخواست از جانب 
 و فوو برنامه

 
مدیر فرهنگ

تشکیل پرونده در کمیته 
یاا ناظر بر نشر

اصلح موارد طرح شده 
در جلسه

انجام استعلم 
،استتدامی یا  آموزشر

انضباطی

طرح درخواست در جلسه 
ماهانه کمیته ناظر بر 

یاا نشر

آیا جواب استعلماا 
مثبت است؟

خی  

بله

آیا درخواست 
تصویب می شود؟

یه توسط  امضاء مجوز نشر
 و 

 
معاون فرهنگ

)رییس کمیته(دانشجوی  

بله

ابلا مجوز به دانشجوی 
متقاضی 

یه در   ی نشر حضور مسئولی 
یاا و   کارگاه حقوو نشر

گذراندن دوره 

ی شماره  انتشار نتستی 
یه نشر

ارائه درخواست چاپ 
یه به  ی نشر توسط مسئولی 

 
 

مدیر فرهنگ

یه و  یگ نشر ی چاپ فی 
انتشار آن از طریق سایت 

مردا

اعلم با ذکر دلیل به 
دانشجوی متقاضی 

خی  

پایان فرآیند

کت کردن  امحان شر
یه در  ی نشر مسئولی 

جشنواره ها و انتتاباا  
کشوری



شورای امر به معروف و نهی از منکر -برگزاری مسابقات مختلف فرهنگی  فرآیند صدور مجوز شورای امر به معروف و نهی از منکر -برگزاری مسابقات مختلف فرهنگی  فرآیند صدور مجوز
مه
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فو
 و 

ی
نگ
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وع فرآیند شر

ارائه پیشنهاد برگزاری 
 با جوایز 

 
مسابقه فرهنگ
مشتص

طرح درخواست در جلسه 
هیئت مدیره معاونت 
 و دانشجوی  

 
فرهنگ

آیا درخواست در 
هیئت مدیره تصویب 

می شود؟

خی  

ارجاع به کارشناس مربوط 
جهت اصلح موارد

اصلح موارد طرح شده 
در جلسه

بله
صدور مجوز برگزاری 

مسابقه
ی   به متاطبی 

اطلع رسایی
جهت ثبت نام در مسابقه

برگزاری مسابقه

داوری و اعلم نتایج
 جهت اعلم 

 
هماهنگ

اسامی برگریدگان در سایت 
مردا

اهداء جوایز به برگریدگان

پایان فرآیند



و برگزاری برنامه توسط انجمن های علمی دانشجویی دانشگاه فرآیند صدور مجوز و برگزاری برنامه توسط انجمن های علمی دانشجویی دانشگاه فرآیند صدور مجوز
ده
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گاه
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 دا
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وی

شج
دان

 و 
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نگ
ره

ت ف
اون

مع
گاه

نش
 دا

ی
وی

شج
دان

 و 
ی

نگ
ره

ت ف
اون

مع

وع فرآیند شر

ثبت درخواست انجام 
فعالیت مرتبط توسط نبی  
انجمن علس دانشجوی  

طرح درخواست در جلسه 
هیئت نظارا دانشکده

آیا درخواست در 
هیئت نظارا 
تصویب می شود؟

خی  

ارجاع به دبی  انجمن علس 
دانشجوی  جهت اصلح 

موارد

اصلح موارد طرح شده 
در جلسه

بله
صدور مجوز برگزاری 

برنامه مرتبط

ابلا مصوباا به دبی  
انجمن علس دانشجوی  
جهت ااداماا لزم

پایان فرآیند

اارائه نامه درخواست 
ملزوماا مورد نیاز اجرای 
برنامه به رئیس کمیته 

نظارا

ارسال نامه درخواست 
رئیس کمیته نظارا به 
 و 

 
معاون فرهنگ

دانشجوی  دانشگاه

ارجاع نامه به مدیر 
 و فوو برنامه 

 
فرهنگ

معاونت همراه با دستور

ارجاع به کارشناس 
مربوطه

ارسال فرم درخواست 
ملزوماا به واحد تدارکاا

تهیه ملزوماا و تحویل به 
دبی  انجمن علس 

دانشجوی  

اجرای برنامه توسط 
شورای مرکزی انجمن و 
اعضاء انجمن علس



فرآیند صدور مجوزفعالیت های جهادی دانشگاهفرآیند صدور مجوزفعالیت های جهادی دانشگاه
گاه
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ثبت درخواست انجام 
فعالیت جهادی توسط 
دبی  کانون جهادی

طرح درخواست در جلسه 
ستاد دانشگاه

آیا درخواست در 
خانه ستاد  دبی 
تصویب می شود؟

خی  

ارجاع به دبی  کانون 
جهادی جهت اصلح 

موارد

اصلح موارد طرح شده 
در جلسه

بله
صدور مجوز برگزاری 

برنامه جهادی
 به دبی  کانون 

اطلع رسایی
جهت ااداماا لزم

پایان فرآیند
اعلم ملزوماا مورد نیاز 
اجرای برنامه به کارشناس 

مربوطه

درخواست تهیه موارد 
اعلمی دبی  کانون از واحد 

تدارکاا

تهیه موارد درخواست 
شده توسط واحد تدارکاا

تحویل موارد تهیه شده به 
دبی  کانون جهادی

اجرای برنامه طبق 
مصوباا



فرهنگی، سیاسی و اجتماعی تشکّل های دانشجویی دانشگاهفرآیند صدور مجوزفعالیت های فرهنگی، سیاسی و اجتماعی تشکّل های دانشجویی دانشگاهفرآیند صدور مجوزفعالیت های 
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وع فرآیند شر

ثبت درخواست انجام 
فعالیت مرتبط توسط 
نماینده تشحل دانشجوی  

طرح درخواست در جلسه 
یا شورای  هیئت نظارا

در  فرهنگی دانشگاه
دانشگاه

آیا درخواست در 
یا هیئت نظارا 

شورای فرهنگی 

تصویب دانشگاه 
می شود؟

خی  

ارجاع به نماینده تشحل 
دانشجوی  جهت اصلح 

موارد

اصلح موارد طرح شده 
در جلسه

بله
صدور مجوز برگزاری 

برنامه مرتبط
ابلا مصوباا به نماینده 
تشحل جهت ااداماا لزم

پایان فرآیند
اعلم ملزوماا مورد نیاز 
اجرای برنامه به کارشناس 

مربوطه

درخواست تهیه موارد 
اعلمی نماینده تشحل از 

واحد تدارکاا

تهیه موارد درخواست 
شده توسط واحد تدارکاا

تحویل موارد تهیه شده به 
نماینده تشحل

اجرای برنامه طبق 
مصوباا



هماهنگی برگزاری برنامه در آمفی تأتر معاونت فرهنگی و دانشجوییفرآیند هماهنگی برگزاری برنامه در آمفی تأتر معاونت فرهنگی و دانشجوییفرآیند 
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ارائه درخواست رزرو 
سالن و عحاش یا 

داری به کارشناس فیلمیر

تطبیق زمان درخواستت با 
روزها و ساعاا رزرو شده 

از ابل

آیا سالن در ساعت و 
روز درخواستت خالی 

است؟

اعلم به متقاضی جعت خی  
ی زمان مجدد تعیی 

بله

اطلع رسایی به متقاضی 
 دیگر 

 
جهت هماهنگ
ااداماا

اجرای برنامه در سالن
ارائه گزارش برنامه به مدیر 

 مجموعه
 

فرهنگ

بایگایی مستنداا و گزارش 
برنامه برگزار شده

پایان فرآیند


